UNIVERSIDAD ARTURO PRAT
IQUIQUE - CHILE
RECTORIA

MAT.: REGULARIZA APROBACION DE
NUEVO HORARIO DE LOS ADMINIS
TRATIVOS DEL AREA DE DOCENCIA DEL
DEPARTAMENTO DE  FORMACION
TECNICA. /

IQUIQUE, 04 de junio de 2019.-

DECRETO EXENTO N° 1392.-

Con esta fecha, el Rector de la Universidad Arturo Prat, ha expedido el

siguiente Decreto:

VISTOS Y CONSIDERANDO:

a.- Lo dispuesto en la Ley N° 18.368, del 30 de noviembre de 1984 y el
D.F.L. N° 1 del 28 de mayo de 1985, el Decreto N° 580 del 28.12.2016, todos del Ministerio de Educacion

Piblica; el Decreto N° 34 del 27.01.2016.-

b.- El Memorando N° 102239 de 31.05.2019, de Rectoria, que solicita la

emision del presente instrumento.

DECRETO:

1.- Regularizase la aprobacion del nuevo horario de Jos Administrativos
del drea de Docencia del Departamento de Formacion Técnica, el que comenz6 a regir a contar del 1 de

marzo de 2019, de acuerdo a lo siguiente:

Lunes a Viernes de 14:00 a 23:00 hrs.

- Director
- Secretaria de Direccién y Docencia

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00 hrs.

- Encargada de Admisién
- Ejecutiva de Admision
- Unidad de Capacitacion

Lunes a Viernes de 11:00 a 20:00 hrs.

- Encargada de Docencia

- Encargada de Fortalecimiento

- Encargado de Administracién y Finanzas
- Administrativos Contables

- Encargada de Calidad

Lunes a Viernes de 14:30 a 23:30 hrs.

- Asistente Docente
- Secretaria Docente
- Administrativo Docente

—C

2.- Déjase sin efecto el Decreto Exento N° 0415 de 25.02.2019.-

COMUNIQUESE, REGISTRESE Y DESE CUMPLIMIENTO.
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del Estado de Chile

DE

REF

MEMORANDUM |

: SR. EDMUNDO CORTES SAAVEDRA

Secretario General / Secretaria General / Sede Iquique

: SRA(ITA). TERESA IBARRA MENDOZA

Vicerrector / Vicerrectoria Académica / Sede Iquique

: Horario Cargos Departamento De Formacion Técnica.

FECHA : Viernes, 31 de Mayo de 2019

172
MEMO Nro. 102239 /2019

RECIBIDO SECRETARIA GENERAL

31 MAYD 2013
227 =

Fecha

1
3
3

NO Reg.:

Seifior Secretario General

Junto con saludar, solicito a usted autorizar modificacién del Decreto Exento N° 0415 del 25-02-2019, en el sentido de indicar que
el horario para los Administrativos del area de Docencia del Departamento de Formacion Técnica, debe ser de lunes a viegnes
segun se indica y (considera un tiempo de colacién de aprox. 42 minutos), Asimismo dicha modificacién debe considerar los
nombres de los cargos y no de los funcionarios:

N° CARGOS DIAS HORARIO
Director

01 . Lunes a viernes 14:00 2 23:00
Secretaria de Direcciéon y Docencia
Encargada de Admisién

02 Ejecutiva de Admision Lunes a viernes 08:00 2 17:00
Unidad de Capacitacion
Encargada de Docencia. Encargada de Fortalecimiento. 11:00 2 20:00

03 Encargado de Administracion y Finanzas. Administrativos |Lunes a viernes Aas
Contables. Encargada de Calidad

04 g::;irt\;e Docente Secretaria Docente Administrativo Lunes a viernes 14:30 2 23:30

Se solicita dejar sin efecto el Decreto Exento N° 0415 del 25 de febrero del afio 2019.

Adjunto memo folio 101368 del Director de] Departamento de Formacién Técnica.

Saluda cordialmente,

Dra. Ximena Ibarra Mendoza
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del Estado de Chile

Vicerrectora Académica

TIM/cac

Cc: Mercedes Cornejo Gacitua
Cc: Norma Luza Araya

Cc: Rodrigo Guagama Herrera
Cc: Celica Araya Carrero

Archivos Adjuntos:
correos_horario_dft.pdf
memo_101368_horario_dft.pdf

TERESA IBARRA MENDOZA
Vicerrector / Vicerrectoria Académica
CDT: 2019afabc55f3df69630f5

La validacion digital del presente documento la puede realizar, ingresando el Codigo de Transaccion(CDT), en la siguiente direccion: www.unap.cl/documentos




Araya Carrero, Celica Zulema

De: tharra Mendoza, Teresa Ximena

Enviado b hunes, 22 de abnl de 2019 1337

Para: Araya Carrero, Celica Zulema

Asurto: Fwd: CAMBIO HORARIO KARINA CONTRERAS RAMOS

Xiumena Ibarra Mendoza

Inicio del mensaje reenviado:

De: "Luza Araya, Norma Soledad” <pluza @unap.cb>

Fecha: 22 de abril de 2019, 11:04:39 CLT

Para: “Iharra Mendoza, Teresa Ximena" <xibarra @ unap.cl>, "Guagama Herrera, Rodrigo
Eduardo” <rguagama@unap.cl>

Ce: "Cormnejo Gacitua, Mercedes Del Carmen® <mecornei@unap.cl>, "Castitlo Loayza. Dianitza
Veronica” <deastill @unap.cl>, "Pierola Cuellar, Claudia Andrea” <cpigrola@: unap.elby,
"Contreras Rivas, Rodrigo Valeriano™ <geontrer @unap cl>

Asunto: RE: CAMBIO HORARIO KARINA CONTRERAS RAMOS

Lstimados,

Junto con saludar y para aclarar tema de horarios o que se reguiere es modificar decreto No. 415 en g
sentido de indicar que el hovario para los administrativos del drea de docencia debe ser de lunes a
viernes de 14.30 » 23.30brs. {considera tiempo colacién aprox. 42 minutos) o de 15,00 & 23.50 de lunes
a jueves y viernes de 15.00 a 23.40 hrs. Lo anterior ya que el horario actual no totaliza las 4dhrs. que se
debe cumplir en jornada completa, lsmento errer gue no fue observado en sumoments por ta suscrita.
Estimada vicerrectora agradeceré solicitar modificacion de decreto en funcidn de {a slternativa que sea
seleccionada. Sugiero que el decreto no se personalice con los nombres de los fundionarios sino fgue con
tos nombres de log cargos.

Adermés sefalar que la Srta. Karing Contreras ahara es secretaria de direccion por lo tanto su horario
deberia coineidir con ef de! director del DFT, to cual no fue considerado en decreto 415 ya que an ese
entonces se prescindirfa de esa cargo, sugiero incorporar ambaos Cargos en decrato de modificacion,

Quedo atenta a consultas,

Saludos
Norma Luyza

De: tharra Mendoza, Teresa Ximena

Enviado el: junes, 22 de abril de 2019 10:24

Para: Guagama Herrera, Rodrigo Eduardo <jguagama@unap.cl>

CC: Cornejo Gacitua, Mercedes Del Carmen <mecornei@unap.cl>; Castillo Loayza, Dianitza Veronics
<dcastill@unap.cl>; Pierola Cuellar, Claudia Andrea <gplerola@unap.cl>; Luza Araya, Norma Soledad
<piuza@unap.cl>; Contreras Rivas, Rodrigo Valeriano <peontrer@ung gl

Asunto: Re: CAMBIO HORARIO KARINA CONTRERAS RAMOS

Estimado Director

Agradeceré a nsted, aclarar en breve a RRHH, la justificacion del cambio de horario laboral de
Sra Contreras (por favor adjuntar documentos)

Atentos saludos

Ximena Tharra Mendoza

£l 22-04-2019. a la(s) 10:21, Contreras Rivas, Rodrigo Valeriano <tegutier @una y.ob> escribic:




Mercedes,

Lo referido en el DF D415, no fue canalizado por mi persona, es un tema fratado a rivel
del Director del DFT, Vicerrertoria Académica y me imaginoe que con la Sra, Mo Luza,
por fo cual no Yo no podrda aclarar el hovario definido para ese v otros carges.

Saluda Atte.

Rodrige

De: Cornejo Gacitua, Mercedes Del Carmen

Enviado el lunes, 22 de abril de 2019 10:56

Para: Contreras Rivas, Rodrigo Valeriano <reontrer®unap.cl; Pierola Cuellar, Claudia
Andrea <gpierola@unap.cl>

€C: Castillo Loayza, Dianitza Veronica <deastil@unap.cl>

Asunto: RE: CAMBIO HORARIO KARINA CONTRERAS RAMOS

importancia: Alta

Rodrigo buenes dias, favor aclarar tema horario Karing contreras, pues jo indicado en
decreto no cuadra con 44 hrs,

De: Contreras Rivas, Rodrigo Valeriano

Enviado el: funes, 8 de abril de 2019 18:04

Para: Cornejo Gacitug, Mercedes Del Carmen <mecornei@unag.ch
> nornbramientos

<pombramientes@UNAP CL>
Asunto: RV: DE 0415 Aprueba nuevo horario de funcionamiento del Departamento de
Farmacidn Técnica

Mercedes,

Pide por favor puedas ver el ingreso de los horarios de en este caso Carolina y Marjorie,
guienes prestan servicios docenes y han tenido problemas conlns hararios que s
reflejan en la dedaracion jurada.

Atento a tus comentarios, saluda Atte.

Rodrigo

De: Caceres Castillo, Rosa Miryam

Enviado el: miércoles, 27 de febrero de 2018 9141

Para: Decretos 2019 <derrotos-2 0190 UNAR CL>

Asunto: DE 0415 Aprueba nuevo horario de funcionamiento del Departamento de
Formacion Téenica

Con fecha 26 de fobrero de 2019, se ha cursado lo siguiente:
Decreto Exento N° 0415 de 25.02.2019.-
{.- Aprucbase el nuevo horario de funcionamiento del Departamento de Formuciin

Técnica, el gue comenzard a regir a contar del 1 de marzo de 2019, de acuerdo a o
siguiente:



CARGO

ENCARGADA DE DOCENCIA

ENCARGADA DE FORTALECIMIENTO Y
SEGUIMIENTO

ADMINISTRATIVOS DEL AREA DE
DOCENCIA

ENCARGADO DE CALIDAD

CARCLINAPINOE

ENCARGADO ADMISION Y VINCULACION

EJECUTIVO ADMISION

ENCARGADO ADMINISTRACION ¥
FINANZAS

ADMINISTRATIVO CONTABLE

ENCARGADA DE CAPACITACION

COMUNIQUESE, REGISTRESE Y DESE

CUMPLIMIENTO.

RODRIGO
CONTRERAS R

OCUPANTE
CARGO
ISABEL
AVENDANO

MARIGRIE
SHERRA

KARINA
CONTRERAS

YISSEL ARAYA
SEBASTIAN
ROJAS

ASISTENTE
DOCENTE

ELIZABETH
GUZMAN

HORARIO
LUNES A VIERNES DE
HHOD A 20.00HRS

LUNES A VIERNES DE
11.00 A 2000HRS

LUNES A VIERNES DB
1500 A 23, 30HRS

LUNES A VIERNES DY
1500 A 23.300IRS

LUNES A VIERNES DE
15.00 A 23.30HRS

LUNES A VIERWES DE
1500 A 23.30HRS

LUNES A VIERNES DE
[5.00 A 23.30HRS

LUNES A VIERNES DE 11,00 A 20.00HRS,

LUNES A VIERNES
8.00 A 17.05 HR%
LLINES AVIERMES
8.00 A 1705 HRE

MARCELA VIGNOLO H,

LUNES A VIERNES DE 1100 A
20.00 HRS,

LUNES A VIERNES DE 11.00 A
20.00 HRS.

PAOLA CORTES P,

LUNES A VIERNES
8.00 A 17.0% HRS,



TERESA IBARRA
MENDOZA
Rector (5)
ELSA BRAVO LINARES
Secretario General {S)

DI URIBUCION:
Segin ervio vian canatl a base de datos Dieoretos- 2019,
IR HL Aroe
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Universidad MEMO Nro. 101368 / 2019
ARTURO PRAT

del Estado de Chile

MEMORANDUM

A : SRA(ITA). TERESA IBARRA MENDOZA
Vicerrector / Vicerrectoria Académica / Sede Iquique

DE : SR. RODRIGO GUAGAMA HERRERA
Director De Departamento / Departamento De Formacion Técnica / Sede Iquique

REF : Informa Jornada Laboral DFT

FECHA : Sébado, 18 de Mayo de 2019

Estimada Sra. Vicerrectora Académica,

Junto con saludar y de acuerdo a lo solicitado, se envia informacién respecto de los horarios asignados a los diferentes cargos
existentes en el Departamento de Formacién Técnica.

Lunes a viernes de 14:00 horas a 23:00 horas, los siguientes cargos:
- Director

- Secretaria de Direccion y Docencia

Lunes a viernes de 08:00 horas a 17:00 horas, los siguientes cargos:
- Encargada de Admision

- Ejecutiva de Admisién

- Unidad de Capacitacion

Lunes a viernes de 11:00 horas a 20:00 horas, los siguientes cargos:
- Encargada de Docencia

- Encargada de Fortalecimiento

- Bncargado de Administracion y Finanzas

- Administrativos Contables

- Encargada de Calidad

Lunes a viernes de 14:30 horas a 23:30 horas, los siguientes cargos:
- Asistente Docente

- Secretaria Docente

- Administrativo Docente

Atentamente.

EE

La validacion digital del presente documento la puede realizar, ingresando el Codigo de Transaccion(CDT), en la siguiente direccion: www.unap.cl/documentos }}é%;i; ; j
LT
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RGHY/ial
Cec: Celica Araya Carrero

RODRIGO GUAGAMA HERRERA
Director De Departamento / Departamento De Formacion Técnica
CDT: 2019afabc55f3df5963412

g
. i et
La validacion digital del presente documento la puede realizar, ingresando el Cédigo de Transaccion(CDT), en la siguiente direccion: www.unap.cl/documentos }f‘ei‘-f AR
THURE
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Araya Carrero, Celica Zulema

De: ibarra Mendoza, Tergsa Ximena

Enviado eh lunes, 22 de abnl de 2019 1317

Para: Araya Carrero, Celica Zulema

Asunto: Fwed: CAMBIO HORARIO KARINA CONTRERAS RAMQS

Xunena Tbarra Mendoza

Inicio del mensaje reenviade:

De: "Luza Araya, Norma Soledad” <l

Fecha: 22 de abril de 2019, 11:04:39 CLT

Parn: "Tharra Mendoza, Teresa Ximena" <xibarra@unap.cl>, "Guagama Hervera, Rodrigo
Bduardo” <rguaga anap.cl>

Ce: "Cornejo Gacitua, Mercedes Del Carmen” <mecorne @unap.cl>, "Castillo Loayza. Dianitza
Veronica™ <deastill @unap.ch», "Pierola Cuellar, Clandia Andrea” <gpicrola@ unap.el>,

"Contreras Rivas, Rodrigo Valeriano™ <geontrer@unap cl>

Asunio: RE: CAMBIO HORARIO KARINA CONTRERAS RAMOS

Estimados,

Junta con saludar y para aclarar tema de horarios lo que se requiere es maodificar decreto No. 415 en L
sentido de indicar gue el horario para los administrativos del rea de docencis debe ser de hunes s
viernes de 14.30 a 23.30hrs. {considera tiempo colacién aprox. 42 minutos) o de 15.00 a 23.50 de lunes
a jueves y viernes de 15.00 a 23.40 hrs, Lo anterior ya que et horario actual no totaliza las 4dhes. gque se
debe cumplir en jornada completa, lamento errer gue no fue observade en su momeanto por by suscrita.
Estimatia vicerrectora agradeceré solicitar modificacién de decreto en funcidn de la alternativa que sea
seleccionada. Sugiero que ef decratn no se personalice con los nombres de los funcionarios sino gue con
los nombres de los cargos.

Ademis sefalar gue la Srta, Karina Contreras shora es secretaria de direccién por o tanto su horatio
deberia coincidir con e del director del DFT, to cual no fue considerado en decreto 41% ya que en ese
entonces se prescindiria de esa cargn, sugiero incorparar ambaos cargos en decrato de modificacion.

Quedo menta a consultas,

Saludos
Morma Luza

De: tharra Mendoza, Teresa Ximena

Enviado el lunes, 22 de abril de 2019 10:34

Para: Guagama Herrera, Rodrigo Eduardo <rguarama@unap.cl>

€C: Cornejo Gacitua, Mercedes Del Carmen <mecorne@unap.cl>; Castillo Loayza, Dianitza Veronica
«dcastill@unap.cl>; Pierola Cuellar, Claudia Andrea <cpierala@unap cl>; Luza Araya, Norma Soledad
<piza@unan.cl>; Contreras Rivas, Rodrigo Valeriano <reontrer@unap.cl>

Asunto: Re: CAMBIO HORARIO KARINA CONTRERAS RAMOS

Estirado Director
Agradeceré a usted, aclarar en breve a RRHH, la justificacién del cambio de horario faboral de
Sra Contreras (por favor adjuntar documentos)

Atentos satudos

Ximena Iharra Mendoza

El 22-04-2019. a la(s) 10:21, Contreras Rivas, Rodrigo Valeriano <reontrer@unap.cl> escribic:



Mercedes,

Lo referido en el DE 0415, no fue canalizado por mi persona, €5 un tema tratado a nivel
del Director del DET, Vicerrectoris Acadéraica y me magino gue con fa Sra. Norma Luza,
por 1o cual no Yo no podria aclarar el horario definide para ese v olyos cangos.

Saluda Atte.

Rodrigo

De: Cornejo Gacitua, Mercedes Del Carmen

Enviado el: lunes, 22 de abril de 2019 10:56

Para: Contreras Rivas, Rodrigo Valeriano <reontrer@®@unan sl Plerola Cuellar, Claudia
Andrea «<cpierola@unap.cl>

CC: Castilio Loayza, Dianitza Veronica <deastil@unancl>

Asunto: RE: CAMBIO HORARIO KARINA CONTRERAS RAMOS

importancia: Alta

Hodrigo buencs dias, faver aclarar tema horario Karioa contreras, pues i indicado en
decreto no cuadra con 44 hrs,

De: Contreras Rivas, Rodrigo Valeriano

Enviado el: lunes, 8 de abrit de 2019 18:04

para: Cornejo Gacitua, Mercedes Del Carmen <mecornei@unap.cl>

€L Rojas Luna, Angelica Maria <apgeliro@unap, normbramientos
<nombramisntosEUNAR Clo

Asunto: RY: DE D415 Aprueba nuevo horario de Tuncionamiento del Departamento de
Formacién Técnica

Mercedes,

Pido por favar puedas ver el ingreso de los horarios de enesie caso Carolina y Marjorie,
guienes prestan servicios docenes y han teoide problemas con log horarios gque se
reflejan on la declaracion jurada.

Atento 3 tus comentarios, saluda Atte,

Radrigo

De: Caceres Castillo, Rosa Miryam

Enviado el: midreoles, 27 de febraro de 2019 8:41

Para; Decretos 2019 <decretos- 20190 UNAR CL>

Asunto: DE 0415 Aprueba nueve horario de funtionamianto del Departamento de
Farmacion Técnica

Con fecha 26 de febrero de 2019, se ha cursado lo siguiente:
Decreto Exento N® 0415 de 25.02.2019.-
1.~ Apruchase o] nuevo hovario de funcionamiento del Departamento de Formaciin

Téenica, el que comenzard a regit a contar del 1 de warzo de 2019, de acuerdo a lo
siguiente



CARGO

ENCARGADA DE DOCENCIA

OCUPANTE
CARGO
ISABEL
AVENDANO

ENCARGADA DE FORTALECIMIENTO ¥ MARIORIE

SEGUIMIENTO

SIERRA

KARINA
CONTRERAS

YISSEL ARAYA

ADMINISTRATIVOS DEL AREA DE SEBASTIAN
DOCENCIA ROJAS

ENCARGADO DE CALIDAD

CAROLINA PINO ¥,

ASISTENTE
DOCENTE

ELIZABETH
GUZMAN

ENCARGADO ADMISION Y VINCULACION

EJECUTIVO ADMISION

ENCARGADO ADMINISTRACION ¥

FINANZAS

ADMINISTRATIVO CONTABLE

ENCARGADA DE CAPACITACION

CUMPLIMIENTO,

HORARIO
LUNES A VIERNES DE
1100 A 20.00HRS

LUNES A VIERNES IDE
11.00 A 200(0RS

LUNES A VIERNES DU
15,00 A 2330HRS

LUNES A VIERNER DE
15.00 A 23.30HRS

LUNES A VIERNES DE
15.00 A 23.30HRS

LUNES A VIERNES DU
15.00 A 23.30HRS

LAUNES A VIERNES DE
13.000 A 23.30HRS

LUNES A VIERNES DE 11,00 A 20.00HRS,

LUNES A VIERNES

MARCELA VIGNOLO H.

8.00 A 17.05 HES,

LUMES AVIERNES
R.00 A 17.05 HRS.

LUNES AVIERNES DE 1100 A
20.00 HRS,

RODRIGO
CONTRERAS R

LUNES A VIERNES DE 1100 A
20.00 HRS.

PAOLA CORTES P.

COMUNIQUESE, REGISTRESE Y DESE

LUNES A VIEKNES
8.00 A 17.0% MRS



TERESA IBARRA
MENDOZA
Rector (8)
FLSA BRAVO LINARES
secretario General {5)

RNERIBUCION:
yenvio vip evnaad a bove doe datos Dlosrsios- 2018,

TN v




