UNIVERSIDAD ARTURO PRAT MAT.: APRUEBA “PROCEDIMIENTO

IQUIQUE-CHILE PARA TRAMITACION DE CON-
RECTORIA VENIOS MARCOS O ESPECIFICOS DE
CARACTER INTERNACIONAL”. /

siguiente Decreto:

IQUIQUE, 22 de junio de 2016.-

DECRETO EXENTO N° 1266.-
Con esta fecha, ¢l Rector de la Universidad Arturo Prat, ha expedido el
VISTOS Y CONSIDERANDO:

a.- Lo dispuesto en la Ley N° 18.368, del 30 de noviembre de 1984 y el

D.F.L. N° 1 de 1980, el Decreto N° 580 del 28.12.2015, todos del Ministerio de Educacién Publica; el
Decreto 34 de 27.01.2016.-

b.- El Memorando N° 6674 de la Direccion General de Relaciones

Internacionales, de fecha 09.06.2016, que solicita la emision del presente instrumento.

DECRETO:

1.- Apruébase el “Procedimiento para tramitacion de Convenios

Marcos o Especificos de caracter internacional”, de acuerdo a los términos contenidos en el documento
adjunto, consistente e¢n 5 fojas, cuyo texto es el siguiente:

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITACION

DE CONVENIOS MARCOS O ESPECIFICOS DE CARACTER INTERNACIONAL

I.  Inmiciativa del proceso.

El presente procedimiento tieme por objetivo regular la suscripcion de convenios de
cooperacion internacional de la Universidad Arturo Prat con otras universidades y organismos
extranjeros, en el marco de la docencia y de la investigacion.

Las Unidades Académicas o Administrativas, que requieran la suscripcion de un convenio
Marco de Colaboracion o Especifico, deberan presentar propuesta de convenio a la
Vicerrectoria Académica o a la Vicerrectoria de Innovacion, Investigacion y Postgrado, segiin
corresponda. Son estas instancias las que deberdn dar el Visto Bueno a la propuesta de acuerdo
a las politicas dc las mismas.

Una vez que la Vicerrectoria pertinente da el Visto Bueno, ésta derivara la documentacion
apropiada a la Direccion General de Relaciones Internacionales, para su tramitacion.

11. Procedimiento

d.

b.

La Unidad requirente elevara la solicitud donde se deberd establecer los objetivos del
convenio, benelicios o resultados esperados, justificar su solicitud y costos asociados.

Esta solicitud debe ser remitida a la Vicerrectoria correspondiente (Vicerrectoria
Académica o Vicerrectoria de Innovacion, Investigacion y Postgrado) y a la
Vicerrectoria de Administracion y Finanzas.

Una vez aprobada, la Vicerrecloria correspondiente, hara llegar la autorizacion
pertinente a la Direccion General de Relaciones Internacionales.

La Direccion General de Relaciones Internacionales, procedera a:

Abrir un expediente de formalizacion de convenio, este expediente debera contener
toda la informacion enviada por Vicerrectorias.

Enviar expediente de Formalizacion de Convenio a Vicerrectoria de
Administracién y Finanzas, si la suscripcion del programa conlleva costos
asociados, para su aprobacion.

Confeccionar convenio Marco y/o especifico, de acuerdo a necesidad.



- Traducir convenio de ser necesario.
- Enviar expediente de Formalizacion de Convenio a Secretaria General, para su
revision y aprobacion.

111 Firma del convenio.

Una vez pasado todos los pasos anteriores y habiendo sido aprobado el nuevo Convenio o
Renovacion de Convenio la Direccion General de Relaciones Internacionales definird la forma de
suscripcion del instrumento.

En efecto, dicha Direccion General podra definir que la firma del convenio seca mediante
intercambio de originales o por acto piblico o privado, para lo cual deber coordinar lo pertinente con la
Unidad Académica o Administrativa requirente.

La Direccion General de Relaciones Internacionales en ningiin caso podra fijar ¢l momento de la
firma antes de disponer del texto definitivo del convenio.

Vs Sancion del convenio.
Firmado ¢l nuevo Convenio o Renovacién de Convenio por las partes, la Direccion General

Relaciones Internacionales debera remitir el convenio y copia de todos los antecedentes de su tramitacién
para su decreto por la Secretaria General de la Universidad.

Para insertar ¢l nuevo convenio o renovacién en el Decreto Exento que lo sancione, la Direccion
General de Relaciones Internacionales deberd enviar dicho instrumento en formato Word a Secretaria
General.

VL Registro Oficial

La Direccion General Relaciones Internacionales serd responsable de llevar un registro oficial en
formato papel y en formato PDF de los convenios institucional internacionalcs.

Los formularios de Solicitud de nuevo Convenio y el Formulario de Renovacion de Convenio, son
los documentos oficiales de la institucion que deben ser utilizados para la suscripcion o renovacion de

convenios.

COMUNIQUESE, REGISTRESE Y DESE CUMPLIMIENTO.
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GUSTAVO SOTO BRINGAS
Rector

ED DO CORTES SAAVEDRA
Secretario General
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