UNIVERSIDAD ARTURO PRAT MAT.: APRUEBA “REGLAMENTO DE REGI -
IQUIQUE - CHILE MEN CURRICULAR CARRERAS TECNI-
RECTORIA CAS DE NIVEL SUPERIOR”. /

IQUIQUE, 07 de septiembre de 2020.-

DECRETO EXENTO N° 1314.-

Con esta fecha, el Rector de la Universidad Arturo Prat, ha expedido el
siguiente Decreto:
VISTOS Y CONSIDERANDO:

a.- Lo dispuesto en la Ley N° 18.368, del 30 de noviembre de 1984 y el
D.F.L. N° 1 del 28 de mayo de 1985, el Decreto N° 388 de 30.12.2019, todos del Ministerio de Educacion
Publica; el Decreto TRA N° 385/5/2020 de 06.02.2020.-

b.- El Memorando 128006 de la Direccion General de Docencia, de fecha
19.08.2020, que solicita la emision del presente instrumento.

c.- El Correo Electronico de fecha 07.09.2020 de la Sra. Elsa Bravo
Linares, Abogada de la Unidad Juridica, que da V°B°® a la solicitud.

DECRETO:
1.- Apruébase el “Reglamento de Régimen Curricular de Carreras
Técnicas de Nivel Superior”, de acuerdo a los términos contenidos en documento adjunto, consistente

en 24 fojas respectivamente, cuyo texto es el siguiente:

REGLAMENTO DE REGIMEN CURRICULAR

CARRERAS TECNICAS DE NIVEL SUPERIOR

UNIVERSIDAD ARTURO PRAT

2020
TITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1° El presente Reglamento establece las orientaciones y normas basicas por las
cuales se rigen las Carreras Técnicas de Nivel Superior con Formacion
Universitaria impartidas por la Universidad Arturo Prat en su Casa Central,
Sede y Centros Docentes y de Vinculacion.

Articulo 2° Las Carreras estan orientadas a formar profesionales de nivel medio, otorgando
un titulo de Técnico de Nivel Superior en las especialidades que corresponda.

Articulo 3° Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:
Plan de Formaciéon Curricular: Documento escrito con validez oficial
concordante con la mision y vision de la Universidad. Constituye un conjunto
organizado de todas las actividades curriculares cuya aprobacion satisfactoria y

total conduce a la obtencion de un Titulo Técnico de Nivel Superior.

Carrera: Estudios que debe realizar y aprobar un estudiante para obtener un
Titulo Técnico de Nivel Superior.
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Dichos estudios estan organizados en actividades curriculares, sistematizadas a
través de un Plan de Formacién Curricular y Programas de Actividades
Curriculares.

Periodo lectivo (semestre académico): destinado al desarrollo de clases de las
actividades curriculares y a sus correspondientes evaluaciones, periodo de 18
semanas.

Periodo Académico: comprende desde el primer dia de matricula de un
determinado semestre calendario y el dia inmediatamente anterior al primer dia
de matricula del siguiente semestre calendario.
Actividad Curricular: Toda accion, dentro de un Plan de Formacion
Curricular, conducente a lograr los resultados de aprendizajes que tributan a las
competencias declaradas en el Perfil de Egreso.

Toda actividad curricular podré ser clasificada segun:

Tipo de formacion
a. Formacion basica: Aquella actividad curricular que proporciona los
conocimientos, habilidades y actitudes indispensables para la
comprension de un area del conocimiento.

b. Formaciéon disciplinar: La que proporciona los conocimientos,
habilidades y actitudes indispensables para la formacion basica de la
profesion.

c. Formacion general: Es la que permite desarrollar en los estudiantes
una vision integral del ser humano y la sociedad, asi como también,
genera competencias y saberes en diversas disciplinas y areas del
conocimiento.

d. Formacion profesional: La que procura el desarrollo de competencias
profesionales especificas indispensable para actuar en la resolucion de
los problemas propios de un determinado sector del conocimiento y
campo laboral.

Caracter:

a. Tedrica (T): Es aquella que propende al aprendizaje y/o consolidacion
de postulados teoricos, favoreciendo el desarrollo de competencias
determinadas.

b. Practica (P): Es aquella que involucre el desarrollo, demostracion o
aplicacion de conductas de comprobacion o demostracion experimental
de postulados tedricos, o adquisicion de destrezas como parte de
competencias determinadas por los estudiantes.

c. Teodrico — practica (TP): Es aquella que combina el tratamiento
teorico de conceptos o datos, con su comprobaciéon o demostracion
experimental o con la expresion de diversas conductas.

Programa de Actividad Curricular: Corresponde al plan de actividades
formativas distribuidas secuencialmente durante 18 semanas que comprende un
semestre académico. Este plan contempla integradamente la propuesta de
actividades de enseflanza y aprendizaje y de evaluacion, que se ofrece al
estudiante para apoyarlo en la obtencion de los Resultados de Aprendizaje.

Nivel: Conjunto de actividades curriculares ubicadas dentro de un mismo

semestre o periodo académico del Plan de Formacion Curricular conducente a
un titulo.
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Requisitos: condicion necesaria de aprobacion previa de toda actividad
curricular, exigida al estudiante para cursar actividades curriculares en los
siguientes niveles de formacion.

Hora académica: Es la expresion en tiempo de la cantidad de trabajo
académico presencial realizado por el estudiante necesario para alcanzar los
objetivos de una actividad curricular.

Para la Universidad Arturo Prat, una hora académica corresponde a 60 minutos.
De acuerdo a la naturaleza de las actividades curriculares, las horas académicas
podran distribuirse en:

— T:Teoria
— P: Laboratorio, Taller, Practica Clinica, Practica, Seminarios, etc.

— A: Ayudantias

Lo anterior, conforme a lo establecido en los respectivos programas de cada
actividad curricular que se imparten en la Universidad.

Articulo 4° Las actividades de docencia seran fijadas anualmente en el Calendario
Académico propuesto por la Direccion del Departamento de Formacion
Técnica para su aprobacion mediante decreto del Rector.

Articulo 5° La responsabilidad académica sobre la planificacion, aplicacion y evaluacion
de las actividades curriculares contenidas en los Planes de Formacion
Curricular en cada 4rea de conocimiento corresponde a los Jefes de Carrera.

Articulo 6° Los Planes de Formacion Curricular o sus modificaciones serdn propuestos por
las Jefaturas de Carrera al Director del Departamento de Formacion Técnica,
de acuerdo a reglamentacion vigente sobre disefio y redisefio, macro y micro
ajustes curriculares.

Articulo 7° Las disposiciones para el desarrollo de las actividades que constituyen los
Planes de Formacion Curricular estan establecidas en el presente reglamento,
siendo previamente validadas por el Director del Departamento de Formacion
Técnica y la Direccion de Armonizacion Curricular e Innovacion Docente.

Articulo 8° En la primera clase de cada actividad curricular, los docentes deberan entregar
y dar a conocer a sus estudiantes, el programa de ésta, en el que se indican las
competencias que tributan al Perfil de Egreso, resultados de aprendizaje,
contenidos, evaluacion y la bibliografia correspondiente. Los programas se
encuentran en version digitalizada en la plataforma institucional vigente.

TIiTULO 11
DE LA ADMISION DEL ESTUDIANTE

Articulo 9° Para postular a las Carreras de Nivel Superior se requiere estar en posesion de
la Licencia de Ensefianza Media o fotocopia legalizada de la misma y su
correspondiente concentracion de notas.

Tratandose de extranjeros que deseen postular e ingresar a Carreras Técnicas
de Nivel Superior, estos deberan acreditar mediante instrumento publico o
privado, segin corresponda, la aprobacion de la Ensefianza Media o su
equivalente, el cual debera estar visado o legalizado por el Ministerio de
Educacion de su pais de origen y por el consulado u organismo chileno que lo
represente en dicha nacion.

En caso de haber cursado y aprobado la Ensefianza Media en Chile se estara a
lo dispuesto en el inciso precedente.
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Articulo 10° La Direccion de Admision de la Universidad y el area de admision del
Departamento de Formacion Técnica seran responsables del proceso de
difusion, postulacion y seleccion de estudiantes a las Carreras Técnicas de
Nivel Superior.

Articulo 11° Se podré ingresar como estudiante regular a las carreras técnicas, a través de
los siguientes procesos de seleccion y cumpliendo con los siguientes requisitos:
— Pre-matricula online

Licencia de Ensefianza media

— Concentracion de notas de Ensenanza media
— Fotocopia de Cédula de Identidad por ambos lados

— Entrevista con el Jefe de Carrera para la aceptacion o rechazo del
programa.

Articulo 12° Tendra la calidad de estudiante regular quien, cursada su correspondiente
solicitud de matricula, ingrese a la Universidad, se adscriba a una carrera y
curse los estudios conducentes a un titulo técnico de nivel superior.

TITULO 111
DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 13° La calidad de estudiante y, por ende, el conjunto de derechos y obligaciones
que la conforman, se adquiere, conserva y extingue, en la forma que
determinan las normas y demas reglamentos de la Universidad.

Articulo 14° Para ser estudiante regular, sera requisito tener salud compatible con la calidad
de estudiante y la naturaleza de la Carrera en la cual su postulacion y solicitud
de matricula hubieren sido aceptadas.

Las normas que rigen el proceso de matricula de carreras técnicas de la
Universidad Arturo Prat estan contenidas en el reglamento respectivo.

Articulo 15° El estudiante de carrera técnica de nivel superior podra tener la calidad de
estudiante regular para lo cual debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Haber ingresado a la Universidad Arturo Prat a través de los
procedimientos oficiales de admision segun su carrera.

2. Haber cancelado el arancel basico a su ingreso.

3. Cumplir con las demds exigencias establecidas en el presente
reglamento y con las normas internas que se requieren a la adquisicion,
permanencia o pérdida de la calidad de estudiante.

Los aranceles que comprende cada una de las Carreras Técnicas de Nivel
Superior se clasifican de la siguiente forma:

Arancel Basico:
Es el monto anual obligatorio que debe pagar al contado todo estudiante
anualmente, en el momento de matricularse.

Arancel de Carrera:

Es el monto anual por estudiante, de acuerdo a cada carrera, que corresponde al
valor del servicio docente.
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Arancel de Titulacion:
Es el monto obligatorio, segun corresponda al reglamento vigente al tiempo de
la solicitud, que debe pagar al contado todo estudiante para titularse.

En todo aquello que diga relacion con las materias contenidas en este Titulo y
que no se encuentre regulado en el presente instrumento se estara a lo dispuesto
en el Reglamento de Aranceles y Cobranza o en su defecto a la normativa
vigente de la Universidad.

Articulo 16° Se entenderd como estudiante regular, aquella persona que esté inscrito en uno
0 mas programas académicos, cuya situacion financiera y académica se
encuentre al dia. La calidad de estudiante regular se otorga al estudiante desde
el momento de su matricula y hasta el ultimo dia del proceso de matricula
oficial, correspondiente al periodo lectivo inmediatamente posterior.

Articulo 17° En ningin caso la Universidad devolverd los valores correspondientes al
Arancel Basico, excepto en los casos que no se dicte la carrera, teniendo en
consideracion la ley del consumidor.

Articulo 18° Tendré la calidad de Estudiante con Término de Plan, aquel que ha cursado
todas las actividades curriculares de su Plan de Formacién, con la sola
excepcion de las actividades curriculares, como practicas profesionales, si asi
lo considera su Plan de Formacion Curricular.

Articulo 19° Tendréd la calidad de Estudiante Egresado, aquel que haya completado los
requisitos establecidos en su Plan de Formacion Curricular. Para este ultimo
existira un plazo de uno o dos afios, a contar de la fecha de egreso, seglin lo
declare su Plan de Formacion curricular.

Dentro de este plazo debera solicitar el Titulo Profesional y cumplir con todos
los requisitos exigidos para su otorgamiento.

Si el estudiante dentro de dos afios o plazo fijado en su Plan de Formacion
Curricular no realiz6 los tramites para su titulacion, debera solicitar
reincorporacion a la carrera como estudiante memorista y aprobar las
actividades de nivelacion que defina el Consejo de Carrera respectivo.

Articulo 20° Tendré la calidad de Estudiante Titulado, aquel que haya cumplido con los
requisitos indicados en el articulo precedente y, ademas, con los requisitos
estipulados por la Universidad para el otorgamiento de titulos, verificados a
través de la Oficina de Titulos y Grados. La fecha del titulo correspondera a
aquella en la que se aprueba la ultima actividad contemplada en el Plan de
Formacion Curricular, y su certificacion estard disponible cuando el
Expediente de Titulo se encuentre totalmente finalizado.

Articulo 21° No podra ingresar a este Departamento el estudiante que, por razones
académicas, hubiere sido eliminado de ésta u otra Universidad en dos mas
ocasiones.

El estudiante que pierde carrera por razones académicas en el Departamento de
Formacion Técnica (Pérdida de Carrera) y desee ingresar a la misma carrera,
no podra convalidar mas del 50% de las asignaturas aprobadas. El Consejo de
Carrera sera responsable de emitir la némina de asignaturas a homologar.

Articulo 22° Los estudiantes deberan atenerse al proceso semestral de matricula dentro de
los plazos que establece el Calendario Académico, todo conforme a su plan de

Formacion Curricular.

El estudiante que no realice el proceso descrito anteriormente tendra la calidad
de estudiante con Retiro sin Aviso (RA).
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Articulo 23°

Articulo 24°

Articulo 25°

Articulo 26°

Articulo 27°

Articulo 28°

Articulo 29°

Las normas que rigen el proceso de matricula de la Universidad Arturo Prat
estan contenidas en el reglamento respectivo.

TITULO IV
DE LA INSCRIPCION, LEVANTAMIENTO DE PRE-REQUISITOS Y
TUTORIAS

Se entiende por Inscripcion Académica el acto por medio del cual el estudiante
registra a su nombre las actividades curriculares que cursard durante el
semestre lectivo.

Sera responsabilidad del estudiante efectuar la inscripcion académica en el
proceso de matricula, dentro de las fechas que fije el Calendario Académico.

Un nivel se considerara aprobado una vez que se hayan aprobado todas las
actividades curriculares que le corresponden segun su Plan de Formacion
Curricular.

El estudiante regular debera cumplir con las siguientes exigencias para
inscribir una actividad curricular.

a. Estar al dia en el pago de la matricula y no tener ningtin tipo de deudas
pendientes con la Universidad.

b. Haber aprobado los requisitos establecidos para las respectivas
actividades.

c. La carga académica méxima establecida serd de siete (7) actividades
curriculares semestrales.

d. Que la actividad curricular corresponda al Plan de Formacion
Curricular.

Serd responsabilidad del estudiante, el cumplimiento estricto de las exigencias
de las actividades curriculares al efectuar su inscripcion académica. Cualquier
irregularidad que se detecte en la inscripcion académica, producira la anulacion
automatica de la o las actividades curriculares mal inscritas.

Los estudiantes que ingresan a la carrera quedaran automaticamente inscritos
en todas las actividades curriculares del primer nivel de sus respectivos Planes
de Formacion Curricular.

En relacion a las actividades curriculares con diversos paralelos, estas deberan
ser inscritas de acuerdo a cupos disponibles y en concordancia a lo definido en
su Plan de Formacion Curricular.

A partir del segundo semestre, la carga académica serd de responsabilidad del
estudiante, quien debera inscribir las actividades curriculares que debe y puede
cursar.

Las actividades curriculares reprobadas deberan inscribirse y cursarse
obligatoriamente en el primer periodo en que estén programadas. Por su parte,
se excluye la posibilidad de anulacion de las actividades curriculares que ya
hayan sido reprobadas.

Sélo se podran inscribir actividades curriculares de hasta 2 niveles
consecutivos, partiendo de la actividad curricular de nivel inferior.
Excepcionalmente, y durante el periodo del proceso Agrega — Elimina web, el
Jefe de Carrera podréd autorizar la inscripcion de actividades curriculares de
mas de 3 niveles consecutivos.
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Articulo 30° La inscripcion de toda actividad curricular exige tener aprobado el requisito
que se indique en el respectivo Plan de Formacién Curricular.

En casos calificados y debidamente justificados, el estudiante podra elevar
solicitud de levantamiento de pre-requisitos para cursar una actividad
curricular en el periodo académico que corresponda. Dicha solicitud sera
entregada al Jefe de Carrera respectivo, quien analizard los antecedentes, y
quien en el evento de prestar su autorizacion al caso de que se trate, informara
por escrito sobre el particular al Director del Departamento de Formacién
Técnica, quien resolverd en definitiva sobre la solicitud de levantamiento de
pre-requisitos.

La decision adoptada por el Director del Departamento de Formacion Técnica
no sera susceptible de recurso alguno.

La solicitud de Levantamiento de Pre-requisitos no podrd comprender mas de
dos actividades curriculares a cursar en el respectivo periodo académico, sin
perjuicio que el Director del Departamento de Formacion Técnica, mediante
resolucion fundada, autorice el levantamiento de pre-requisitos para un mayor
numero de actividades curriculares.

Articulo 31° Las estudiantes tendran derecho a un descanso de maternidad, anterior y
posterior al parto, cuya duracion sera regulada en cada caso por el Centro de
Salud de la Universidad u otra que la institucion estime conveniente.

La estudiante embarazada que desee asistir normalmente a clases en el periodo
pre y post-natal, podra hacerlo siempre que el organismo competente de la
Universidad acredite un estado de salud compatible con sus estudios.

Una estudiante, en cualquier momento de su embarazo o en los primeros 6
meses de post-natal, podra solicitar la anulacion de la inscripcion de una o mas
actividades curriculares o, en caso de que se trate de todas las actividades
curriculares, el Retiro Temporal, en el periodo académico vigente al momento
de la solicitud.

Articulo 32° La practica profesional y la actividad de titulacion, son actividades curriculares
que deberan ser inscritas, como cualquier otra, tan pronto como el estudiante
cumpla los requisitos estipulados en el Plan de Formacion Curricular.

En caso de reprobar la practica o actividad de titulacion, ya sea por elaboracion
deficiente o inconclusa, debera inscribirlo en el periodo académico siguiente.
Una nueva reprobacion serd causal de eliminacion segin lo sefialado en el
reglamento respectivo.

Articulo 33° Se entendera por Tutoria la modalidad de dictacion de una actividad curricular
de caracter teorico, en la que un profesor asesora el estudio personal de uno y
hasta de un maximo de cinco (5) estudiantes. Su régimen es de excepcion y se
regira en lo fundamental, por el programa de estudios de la actividad curricular.

Articulo 34° Los requisitos, objetivos, resultados de aprendizaje, sistemas de evaluacion y
nivel de exigencias de la Tutoria serdn iguales a la actividad dictada en forma
regular, a excepcion del régimen de asistencia que consistira en doce (12)
sesiones.

Articulo 35° El Régimen de Tutoria puede darse si los estudiantes se encuentran, a lo mas,
en segunda oportunidad en la actividad curricular.
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Por este sistema, solo se podra cursar un maximo de tres (3) actividades
curriculares simultaneamente y un maximo de seis (6) hasta el término del plan
de estudios, siempre y cuando las actividades curriculares a cursar no sean
ofertadas por el Departamento en ese semestre y no exista una actividad
curricular impartida en dicho periodo que permita la convalidacion.

TITULO V
RETIRO Y REINCORPORACIONES

Articulo 36° La no inscripcién académica de un estudiante, dentro de los plazos fijados,
significard la pérdida de la calidad de tal, salvo autorizacién expresa del
Director del Departamento de Formacion Técnica.

Articulo 37° Se entendera por:

a. Retiro Temporal: El retiro autorizado de los estudios durante el
semestre que se cursa, en virtud de situaciones de salud y/o
econémicas que le impidan finalizar el periodo lectivo. Dicha
interrupcion no podra excederse a un semestre.

b. Postergacion de Estudios: Decision justificada del interesado de no
cursar uno o mas semestres académicos, antes de que se inicien los
mismos.

c. Retiro sin aviso: Situacion que adquiere un estudiante sin completar el
proceso de matricula del semestre en curso, una vez que ha caducado el
periodo correspondiente al proceso de matricula o inscripcion de
actividades curriculares dispuestos en la Calendarizacion Académica
de Carreras Técnicas.

d. Reincorporacién: La decision del interesado de retomar sus estudios
después de encontrarse con Retiro Temporal, Postergacion de Estudios
o Retiro sin aviso.

Articulo 38° Un estudiante podra solicitar Retiro Temporal una vez iniciado el periodo
efectivo de un semestre académico y hasta que lo determine el calendario
académico correspondiente.

Articulo 39° El Retiro Temporal se podra autorizar, previa solicitud escrita dirigida al
Director del Departamento de Formacion Técnica, donde se sefialen las
causales, debidamente fundamentadas, que motivan su peticion, adjuntando los
documentos probatorios que el estudiante estime pertinentes o los que se
requieran por las Unidades pertinentes.

Si el Retiro Temporal es cursado favorablemente, al estudiante se le anularan
todas las calificaciones parciales obtenidas durante ese semestre académico,
eliminando la inscripcion de actividades curriculares.

Articulo 40° La Postergacion de Estudios es la decision del estudiante de interrumpir todas
las actividades lectivas de uno o mas periodos académicos.

La Postergacion de estudios solo se podra solicitar si no se han inscrito
actividades curriculares en el respectivo periodo y se formalizara mediante una
solicitud escrita dirigida al Director del Departamento de Formacion Técnica,
dicha solicitud sera resuelta por él, previo informe del Jefe de Carrera
respectivo.

La decision del interesado de postergar sus estudios por un periodo maximo de
2 semestres 0 un afio académico.
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Esta solicitud se aplicara siempre y cuando el estudiante:

a. No haya hecho efectiva su matricula en el periodo que pretende
postergar.

b. No se encuentre en situacion académica o disciplinaria susceptible a
traducirse en la pérdida de su calidad de estudiante de la Universidad.

c. Haya cursado a lo menos el primer nivel de su Plan de Formacion
Curricular.

No se podra aplicar a aquellas carreras que estén en proceso de cierre o
discontinuadas.

Articulo 41° La Universidad no asume responsabilidad alguna ante el cambio o término de
la Carrera frente a estudiantes que, por cualquier razén, hayan interrumpido sus
estudios.

Articulo 42° Todo estudiante tendra derecho a presentar solicitud de Reincorporacion a sus
estudios, dentro de los plazos establecidos en el Calendario Académico,
siempre que la carrera se encuentre vigente o exista Plan de Formacion
Curricular al cual pueda ser adscrito.

Articulo 43° La Reincorporacion de estudios justificada sera recomendada por el Jefe de
Carrera, quien indicarad las actividades curriculares que cursarda y a qué plan
quedara adscrito el estudiante. Toda Reincorporacion sera autorizada por el
Director del Departamento de Formacion Técnica.

Articulo 44° La Reincorporacion por Practica Profesional o Actividad de Titulacion, sera
recomendada por el Jefe de Carrera, quien indicard si el estudiante podra
comenzar su Practica Profesional, sus actividades de titulacion o si debe cursar
actividades curriculares, las cuales seran indicadas en la resolucion autorizada
por el Director del Departamento de Formacion Técnica.

Si se resuelve que el estudiante debe actualizar conocimientos, estas
actividades curriculares seran inscritas como actividad curricular libre.

Articulo 45° Una vez aceptada la Reincorporacion, el estudiante debera formalizar su
matricula e inscribir las actividades curriculares dentro del plazo que la
Resolucion senale. De otro modo, la Reincorporacion quedara sin efecto.

TITULO VI
DE LA ELIMINACION DEL ESTUDIANTE

Articulo 46° Seran causales académicas de eliminacion o pérdida de carrera las siguientes:

a. Los estudiantes que no aprueben a los menos el 60% de las actividades
curriculares inscritas durante el afio, perderan automaticamente su
calidad de estudiante regular. En el calculo del numero de las
actividades curriculares, la décima igual o mayor a cinco (5),
aproximara la unidad de valor superior siguiente y la décima inferior a
cinco (5) no modificara la unidad.

b. Haber reprobado en segunda oportunidad mas de dos actividades
curriculares del Plan de Formacion Curricular, incluyendo la practica
profesional o actividad de titulo.
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c. En el caso que el estudiante deje de asistir a clases en un plazo igual o
superior a dos meses dentro del semestre académico, sin informar ante
el Jefe de Carrera razones debidamente justificadas de indole médica o
de fuerza mayor, para todos los efectos se considerara como Retiro sin
Aviso (RA) y sera eliminado académicamente mediante resolucion
emitida por Secretaria General.

Articulo 47° Los estudiantes regulares que hubieran perdido su calidad de tal, de acuerdo a
lo dispuesto en articulo precedente, podran solicitar una Oportunidad de
Gracia.

Esta Oportunidad de Gracia podra ser solicitada hasta dos (2) veces durante su
Plan de Formacion Curricular, siendo admisible s6lo una (1) solicitud por
actividad curricular.

El estudiante que hubiere reprobado por tercera vez una actividad curricular,
podra solicitar cursarla en una cuarta (4%) oportunidad, la cual sera resuelta por
el Director del Departamento de Formacion Técnica previo informe del Jefe de
Carrera.

La solicitud de Oportunidad de Gracia debera ser presentada al término del
periodo lectivo y segun lo establece el Calendario Académico para ello.

Articulo 48° Seran causales administrativas de eliminacion:

a. Cuando el estudiante no registre calificaciones finales por mas de 4
semestres en la carrera Técnica de Nivel Superior, ya sea en una misma
carrera o cuando haya recurrido a la transferencia interna, consecutivos
o acumulados, debido a Retiro Temporal, Postergacion de Estudios y/o
Retiro sin Aviso (Abandono).

b. Por aplicacion de alguna de las medidas disciplinarias contempladas en
la reglamentacion vigente de la Universidad.

Articulo 49° El estudiante eliminado de conformidad a la causal establecida en la letra a) del
articulo 48° podra presentar una solicitud de Reincorporacion por una unica
vez, previo informe favorable del Jefe de Carrera, la que se remitira al Director
del Departamento de Formacion Técnica, quien resolverd sin ulterior recurso.
El estudiante al que se le concede esta prosecucion de estudios no podra
presentar nuevas solicitudes.

Articulo 50° La calidad del estudiante se extinguira automaticamente:

a. Cuando se le confiera su titulo.

b. Por renuncia voluntaria a la Universidad. El estudiante que tome esta
decision no debe estar en situacion académica o disciplinaria
susceptible a traducirse en la pérdida de su calidad de alumno de la
Universidad.

El interesado debera completar por escrito el formulario en el cual conste su
renuncia, entregandola personalmente en el Departamento de Formacion
Técnica.

Articulo 51° La solicitud de renuncia voluntaria sera resuelta por el Director del
Departamento de Formacion Técnica.

La aceptacion de renuncia voluntaria no libera al estudiante de las obligaciones
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de matricula y otros compromisos economicos pendientes con la Universidad,
conforme a las disposiciones que sobre la materia contemplen las normas y
reglamentos, y no se le devolvera lo pagado por adelantado.

La renuncia es irrevocable e implica que el estudiante s6lo podré ingresar a la
misma carrera via proceso de admision regular.

Articulo 52° El Director del Departamento de Formacion Técnica, a peticion del respectivo
Jefe de Carrera, podra solicitar a Vicerrectoria Académica, la cancelacion de la
matricula de un estudiante cuya salud sea considerada incompatible con la
naturaleza de su carrera.

El Director del Departamento de Formacion Técnica debera fundar su solicitud
basado en los siguientes antecedentes:

a. Informe médico tratante especialista en la patologia del estudiante,
tramitado por la Direccion General de Asuntos Estudiantiles.

b. Informe fundado de una Comision que determine el estado de salud
incompatible del estudiante, integrada por el Director del
Departamento, el Jefe de Carrera y el Encargado(a) del Centro de
Salud,

El Vicerrector(a) Académico(a) resolvera la solicitud del Director, si procede,
la cancelacion de la matricula mediante resolucion.

TITULO VII
DE LA ASISTENCIA DE LOS ESTUDIANTES A LAS ACTIVIDADES CURRICULARES

Articulo 53° Las carreras tendran una duraciéon minima de cuatro (4) periodos académicos,
semestres o niveles. Ademas se contempla, segin lo determina el Plan de
Formacion Curricular, una Practica Final y/o Actividad de Titulacion
conducentes al Titulo Técnico Nivel Superior.

Articulo 54° La asistencia minima a clases es de un 60% pudiendo por motivos laborales
justificar hasta un 40%, existiendo excepciones en la forma que lo determine
cada Carrera dada las exigencias del Plan de Formacion Curricular.

En el caso de los padres y madres o tutores legales con hijos en edad pre-
escolar podran acceder a una rebaja de asistencia de hasta un 40%.

Quienes deseen acogerse a este beneficio, deberan en cada semestre o periodo
académico presentar una solicitud en el Departamento de Formacion Técnica,
la que sera resuelta por el Director de DFT, previo informe del Jefe de Carrera.

Articulo 55° Una actividad curricular reprobada por inasistencia (menor al 60% o 40%
segun corresponda), se indicara con “S”, equivalente a 3,9 (tres coma nueve),
en las actas de calificaciones, para los efectos de célculo de promedio.

Articulo 56° El cumplimiento de los trabajos y experiencias en laboratorios, talleres y
practicas controladas sera exigible en un cien por ciento (100%) respecto al
numero total de actividades desarrolladas, con las excepciones que determine
cada carrera, no pudiendo ser inferior a un setenta y cinco por ciento (75%).

Articulo 57° La asistencia a toda actividad curricular evaluada es obligatoria y la
inasistencia serd calificada con nota uno (1.0), con la excepcion de aquellos
estudiantes que justifiquen debidamente la inasistencia mediante certificado
médico u otro documento, segin sea del caso, en un plazo maximo de 72 hrs.
(3 dias).
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La justificacion debera ser entregada al Jefe de Carrera, quien podra aceptarla
o rechazarla, previo analisis de los motivos sefialados por el estudiante.

Articulo 58° Si la justificacion fuere aceptada por el Jefe de Carrera, éste notificard tal
circunstancia a los respectivos docentes.

Los Docentes determinaran la modalidad de recuperacion de las actividades
curriculares evaluadas a las que el estudiante no asistio.

TITULO VIII
DE LAS EVALUACIONES, CALIFICACIONES Y

PROMOCIONES

Articulo 59° Toda actividad curricular debera ser sometida a un proceso de evaluacion
académica.

Articulo 60° Existen tres tipos de evaluaciones segin su intencionalidad: diagndsticas,
formativas y sumativas.

— Diagnésticas: Identifican aprendizajes previos.

— Formativas: Entregan retroalimentacion al estudiante y al docente
sobre el progreso del aprendizaje.

— Sumativas: Califican el aprendizaje del estudiante en funcién de la
escala definida por la institucion (1.0 a 7.0) y tomar decisiones
(aprobacion, promocion entre otros)

Articulo 61° Se entenderan por evaluacion diagnodstica, la prueba inicial de lenguaje,
matematicas e inglés, las que se aplicaran al inicio de clases.

Articulo 62° Se entendera por evaluacion Formativa aquella que recoge informacion
mientras se desarrolla el proceso de enseflanza-aprendizaje permitiendo
entregar retroalimentacion respecto al desempefio de los estudiantes en forma
oportuna.

Articulo 63° Se entendera por evaluaciones Sumativas, aquellas que miden a lo menos una
unidad de aprendizaje definida en el programa.

Articulo 64° Los procedimientos de evaluacién sumativa guardaran una adecuada relacion
con los resultados de aprendizaje, contenidos y actividades del Programa.

Los instrumentos y procedimientos de evaluaciones Teoricas, Laboratorio y
Taller de una actividad curricular, seran las siguientes, sin perjuicio de otras
que determine el Departamento de Formacion Técnica.

a. Evaluaciones Tedricas:

Pruebas de desarrollo, interrogaciones orales o escritas, tareas individuales y/o
colectivas, exposiciones orales.

b. Evaluaciones de Laboratorios:

Informes de laboratorio, trabajos experimentales, interrogaciones orales o
escritas, trabajos de investigacion.

c¢. Evaluaciones de Taller:

Desarrollo de trabajos individuales y/o colectivos, informes escritos.
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d. Evaluaciéon Mo6dulo de Competencia:

Dependera del programa especifico que contemple la Carrera.

Articulo 65° El Departamento de Formacion Técnica tendra la responsabilidad de definir los
tipos y el nimero de instrumentos de evaluacion que se aplicardn, como
asimismo, el niamero de calificaciones que tendra la parte tedrica de una
actividad curricular.

No obstante, el nimero minimo de calificaciones contemplado para la parte
teorica, serd de tres (3) para las actividades curriculares semestrales, y de cinco
(5) para las actividades curriculares anuales, con ponderacion creciente.

Articulo 66° El rendimiento académico del estudiante, en cada actividad curricular, sera
calificada en una escala de notas de uno (1) a siete (7), calculados hasta la
décima. A este efecto, en cualquier calificacion, parcial o final, la centésima
igual o mayor a cinco (5) aproximaré la décima al valor superior siguiente. Las
centésimas inferiores a cinco (5) no modificaran la décima.

La nota minima de aprobacion es cuatro (4), que corresponde a un 60% de
logro.

Articulo 67° El significado cualitativo de la escala de notas es el siguiente:

7.0-6.6 Excelente
65-59 Bueno

5.8-5.0 Mas que suficiente
49-4.0 Suficiente
39-3.0 Insuficiente
29-2.0 Deficiente
19-1.0 Malo

Articulo 68° La inasistencia a cualquier tipo de evaluacion, sin justificacion adecuada y
oportuna segin lo indicado en el articulo 57°, sera motivo para calificar al
estudiante con nota uno (1,0). Recibira la misma calificacion el estudiante que
incurra en conducta que perturbe el normal desarrollo de una evaluacioén o que
afecte los resultados de ésta.

Articulo 69° Las calificaciones obtenidas en cada actividad curricular, seran comunicadas a
los estudiantes por el Docente respectivo, dentro de los quince dias siguientes
de efectuada la evaluacion y siempre antes de la siguiente evaluacion. Si no se
cumple con el plazo estipulado se podra postergar la siguiente evaluacion, con
aviso al Jefe de Carrera. sin perjuicio de la obligacion del Docente de
publicarlas en el Sistema de Informacion y Gestion Académica y de la entrega
material de dicha evaluacion.

Los estudiantes podran formular las observaciones que sean pertinentes dentro
de un plazo de tres (3) dias habiles de comunicada la calificacion. No obstante
lo anterior, las evaluaciones realizadas durante las dos ultimas semanas de cada
semestre lectivo deberan ser informadas al estudiante, en un plazo maximo de
una (1) semana contado desde su realizacion.

Articulo 70° En cada semestre académico, el estudiante debera cursar todas las actividades
curriculares del nivel inmediatamente superior a aquel que tiene aprobado en
su totalidad, excepto aquellas reprobadas en semestres anteriores, en virtud de
lo establecido en el Articulo 28°.

Articulo 71° El estudiante que hubiese reprobado una actividad curricular, debera cursarla
en la primera oportunidad en que el Departamento la ofrezca nuevamente.

Articulo 72° El estudiante reprobado en cualquier actividad curricular en la cual haya
obtenido nota entre 2,0 y 3,9, tendrd derecho a un examen, el que debera
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contemplar los aspectos teoricos y/o practicos de la actividad curricular, en la
modalidad estipulada en el programa.

Los examenes se rendiran en el periodo estipulado en el calendario académico.
La nota obtenida en el examen se ponderara con la nota final alcanzada en el
proceso de calificacion regular, de la siguiente forma:

a. Calificacion final 60%
b. Examen 40%

Si en la ponderacion anterior el estudiante obtiene una calificacion igual o
superior a 4,0 (observando lo establecido en el Art. 66°), se considerara
aprobado en la referida actividad curricular.

Todas las calificaciones obtenidas mediante examen deberdn ser consignadas
en las Actas de Examenes mediante los sistemas informaticos que la
Universidad determine, en el plazo que el calendario académico sefale.

TITULO IX

DE LAS CONVALIDACIONES Y TRANSFERENCIAS INTERNAS

Articulo 73° Aquellos estudiantes que hayan cursado y aprobado actividades curriculares de
Carreras o Programas de igual o superior nivel a éste, podran solicitar a la
Direccion del Departamento de Formacion Técnica la convalidacion de ellas.

Articulo 74° La Direccion del Departamento de Formacion Técnica, previo informe del Jefe
de Carrera, podra autorizar la convalidacion de hasta un cincuenta por ciento
(50%) del total del Plan de Formacion Curricular, siempre y cuando se cumpla
con los siguientes requisitos:

a. Las actividades curriculares se hayan cursado hasta cinco (5) afios
anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

b. Los contenidos tematicos y/o resultados de aprendizajes sean
coincidentes en al menos un 70%.

Previo informe del Jefe de Carrera, el Director del Depto. de Formacion
Técnica, podré eximir del requisito establecido en la letra a), en aquellos casos
debidamente fundados.

La solicitud se debera tramitar conforme al Instructivo de Convalidacion del
Departamento de Formacion Técnica que se encuentre vigente en el afio
académico respectivo. Cualquier situacion y/o eventualidad no contemplada
clara o expresamente en dicho instrumento sera resuelta por el Director del
Departamento de Formacion Técnica, previo informe del Jefe de Carrera.

Articulo 75° Las solicitudes de convalidacion deberan ser presentadas antes del inicio del
primer periodo de evaluacion, de acuerdo al calendario académico
correspondiente.

Excepcionalmente y previo informe del Jefe de Carrera, se podra presentar la
solicitud de convalidacion terminado el primer periodo de evaluacion.

Articulo 76° La transferencia interna es el acto en virtud del cual un estudiante del
Departamento de Formacion Técnica solicita una transferencia a otra Carrera
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Técnica de Nivel Superior en el mismo Centro/Sede u otro de la Universidad
Arturo Prat. El estudiante podra presentar un maximo de 2 solicitudes de
transferencias, dentro de su calidad de estudiante vigente.

La Direccion del Departamento de Formacion Técnica, previo informe de los
Jefes de Carrera de origen y destino, podra autorizar la solicitud de
transferencia interna. Una vez autorizada; el estudiante debera solicitar
convalidacion de actividades curriculares.

Articulo 77° Las solicitudes de transferencia interna y convalidacion deberan ser
presentadas antes del inicio del primer periodo de evaluacion de acuerdo al
calendario académico correspondiente.

Excepcionalmente y previo informe del Jefe de Carrera, se podra presentar la
solicitud de convalidacion terminado el primer periodo de evaluacion.

Articulo 78° Las solicitudes de Transferencia Interna deberan realizarse de acuerdo al
formulario correspondiente, conforme a los procedimientos del Departamento
de Formacion Técnica que se encuentren vigentes en el afio académico
respectivo.  Cualquier situacién y/o eventualidad no contemplada clara o
expresamente en dicho instrumento serd resuelta por el Director del
Departamento de Formacion Técnica, previo informe del Jefe de Carrera.

Las solicitudes deberan ser presentadas con toda la documentacion exigida por
el Departamento de Formacion Técnica.

Articulo 79° Las Jefaturas de Carreras dispondran de un plazo maximo de 10 dias habiles,
contados a partir de la recepcion de ésta, para estudiarlas y devolverlas al
Departamento de Formacion Técnica con la siguiente documentacion:

a. Solicitud de Transferencia Interna, indicando su aceptacion firmada y
timbrada por el Jefe de Carrera y Director DFT.

b. Solicitud de Convalidacion con su respectivo informe seguin
corresponda, firmada y timbrada por el Jefe de Carrera y Director DFT.

c. Los Programas de actividad curricular junto con el informe de
convalidacion del profesor pertinente o la cartola de notas con su
informe si fuera homologacion.

TITULO X

DE LAS ACTIVIDADES DE PRACTICA PROFESIONAL Y TITULACION

Articulo 80° El estudiante, una vez finalizado el ultimo periodo académico de la Carrera,
tendra un plazo maximo de 24 meses continuos (2 afios) para la obtencion del
Titulo, tiempo durante el cual debera mantener su calidad de estudiante regular.

Transcurrido este plazo, debera solicitar reincorporacion a la carrera y aprobar
las actividades curriculares que el respectivo jefe de Carrera pudiere
determinar, con el objeto de actualizar conocimientos.

Articulo 81° Para iniciar las actividades dirigidas a obtener el titulo, los estudiantes deberan,
como requisitos basicos, tener aprobado el ultimo nivel del Plan de Estudios de
la Carrera, ademas, de la Practica Profesional y Actividad de Titulacién, segun
su Plan de Formacion Curricular.

Articulo 82° La Practica Profesional, también denominada en los Planes de Formacion
Curricular como Practica Final, es una actividad de aprendizaje técnico-
operacional que consiste en un periodo de permanencia y prestacion de
funciones que efectia el estudiante en entidades de la Administracion Publica o
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Privada, autorizada por el Jefe de Carrera.

Para realizar la practica profesional los estudiantes deberan tener aprobado el
penultimo nivel de la Carrera y poseer la calidad de estudiante regular,
conforme lo dispuesto en el articulo precedente, salvo en aquellas Carreras que
establezcan un periodo distinto para la realizacion de la Practica Profesional.

Articulo 83° El desarrollo de la actividad de practica Profesional, estd definido y normado
en el Protocolo de Practicas para Carreras Técnicas de Nivel Superior, que
establece los alcances, procedimientos, instancias e instrumentos de evaluacion
de ésta. Para el caso de carreras cuyos perfiles de egreso, dada su naturaleza,
requieran un tratamiento distinto o adaptacion del Protocolo de practica
Profesional, estas deben estar establecidas en los reglamentos internos de las
carreras, respetando la obligatoriedad de considerar la autoevaluacion del
estudiante en el proceso.

Articulo 84° El Protocolo de Practicas para Carreras Técnicas de Nivel Superior tendrd una
evaluacion que consistirad de tres instancias:

1. Evaluacion Empresa: Evaluacion por parte del supervisor directo
designado por la empresa, de acuerdo a las funciones y tareas a realizar
por el estudiante en préctica. Para esta instancia se utilizard la Pauta
de Evaluacion del Supervisor Empresa.

2. Evaluacion del Jefe de Carrera: el Jefe de carrera debera evaluar a
través de la Rubrica Evaluacion Jefatura de Carrera la Biticora de
practica entregada por el estudiante, en la que se describen las tareas
desarrolladas por el estudiante, para el analisis y reflexion de su
desempefio.

3. Autoevaluacion del estudiante: La evaluacion que el estudiante en
practica realiza de su propio desempefio en funcion de las dimensiones
de actitud y capacidad.

Articulo 85° La nota minima de aprobacion de la actividad de Practica Profesional sera de
un 5,0, la que se obtendra de acuerdo a las siguientes ponderaciones:

10% - Autoevaluacion del estudiante
60% - Evaluacion Supervisor designado por la empresa
30% - Evaluacion Jefatura de Carrera

Articulo 86° La Practica Profesional podra convalidarse en el caso de aquellos estudiantes
trabajadores cuya actividad laboral corresponda a la especialidad y al nivel
técnico de la carrera a la cual pertenecen, siendo considerada su permanencia
laboral, con un minimo de cuatro (4) semanas a horario completo o ciento
ochenta (180) horas de trabajo continuo, como su Practica Profesional para
todos los efectos.

Quienes deseen acogerse a la convalidacion de practica deberan presentar un
certificado de la empresa en el que se detallen las actividades, tareas y
funciones cuya descripcion evidencie pertinencia con su Plan de Formacion
Curricular, seglin indica el Protocolo de Practicas para Carreras Técnicas de
Nivel Superior.

Articulo 87° La Actividad de Titulacién se entendera como aquella actividad conducente al
Titulo, la cual debe ser inscrita, tanto pronto como el estudiante cumpla los
requisitos estipulados en el Plan de Formacion Curricular, sin posibilidad de
eliminacion o postergacion, a menos que, por razones de estacionalidad, no
puedan llevarse a cabo.
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Articulo 88° El desarrollo de la Actividad de Titulacion, esta definido y normado en el
Programa de Actividad Curricular correspondiente, que establece los alcances,
procedimientos, instancias e instrumentos de evaluacidn de esta. Para el caso
de carreras cuyos perfiles de egreso dada su naturaleza requieran un
tratamiento distinto o adaptacidn, estas deben estar establecidas en los
reglamentos internos de las carreras, respetando la obligatoriedad de considerar
la autoevaluacion del estudiante en el proceso.

Articulo 89° Para los efectos de Titulacion, la nota final serd calculada en base a las
ponderaciones que indigue cada Plan de Formacion Curricular.

El procedimiento de titulacién y presentacion y formato de los trabajos
académicos, de los estudiantes de la Universidad Arturo Prat, se regiran segun
lo estipulado en los reglamentos que regulan esta materia.

TITULO XI
DE LA MODALIDAD TUTORIAL PARA CARRERAS
DECLARADAS CICLICAS O DE CIERRE

Articulo 90° Se entendera por Modalidad Tutorial para carreras ciclicas, a la modalidad de
dictacion de una actividad curricular de caracter teérico, en la que un profesor
asesora a uno (1) y hasta cinco (5) estudiantes. Esta modalidad se aplicara a
todas las carreras o planes que se encuentren en proceso de cierre; esto
significa gue el estudiante no tiene la posibilidad préxima de realizarlas, ya que
la carrera 0 plan no cuenta con nuevas admisiones o porque la dictacion de las
mismas excede los seis (6) meses para su realizacién.

Por este sistema, sélo se podran cursar la actividad curricular del dltimo nivel
del Plan de Formacién Curricular, siempre y cuando estas actividades
curriculares a cursar no sean ofertadas por el Departamento de Formacién
Técnica en ese semestre o nivel. Las actividades curriculares que no estén en
esa condicion deberan ser evaluadas y resueltas por el Director del
Departamento de Formacion Técnica con respecto a si proceden o no bajo esta
modalidad.

El Jefe de Carrera correspondiente autorizara por escrito la inscripcién de la o
las actividades curriculares en esta modalidad; de acuerdo a lo indicado en el
parrafo anterior.

Articulo 91° Respecto de la Modalidad Tutorial de Cierre, para las actividades curriculares
de 72 horas semestrales y mas, se deberén realizar 30 horas presenciales y 6
horas de taller virtual de responsabilidad del docente del tutorial, lo que se
traduce en 36 horas, correspondientes al 50% aproximado de las horas de la
actividad curricular en sistema ordinario de aprobacion. Esto considerando que
el programa tutorial es més personalizado y, por ende, de mayor efectividad en
el monitoreo y logro de objetivos y/o aprendizajes.

Para aquellas actividades curriculares inferiores a 72 horas semestrales se
deberan realizar 12 horas presenciales y 6 horas de taller virtual de
responsabilidad del docente del tutorial, lo que se traduce en 18 horas,
correspondientes al 50% aproximado de las horas de la actividad curricular en
sistema ordinario de aprobacion.

Para realizar alguna actividad curricular en Régimen Tutorial de Cierre, se
deben cumplir con los siguientes requisitos:
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a) Ser estudiante regular.

b) Ser estudiante del ultimo nivel del Plan de Formacién Curricular.

TITULO XII

DISPOSICIONES VARIAS

Articulo 92° Las atribuciones y/o deberes sefialados para los organos especificados en el
presente Reglamento, deben entenderse establecidos sin perjuicio y en
consonancia con lo prescrito en la disposicion Séptima Transitoria del Estatuto
Organico de la Corporacion D.F.L. N° 1 de 1985.

Articulo 93° Aquellos estudiantes que deseen realizar reclamos, sugerencias, comentarios
y/o aportes constructivos, o bien, deseen manifestar su conformidad y
felicitaciones a alglin funcionario de nuestro Departamento o Casa de Estudios
Superiores, en relacion a la atencidon y servicios prestados por y a través de
ellos, podran hacerlo formalmente a través de la pagina web:
http://www.unap.cl/prontus_unap/site/edic/base/port/oirs.html

Articulo 94° En todo lo no previsto en el presente reglamento se estard a lo dispuesto en el
Reglamento General del Régimen de Estudios de la Universidad y Reglamento
del Estudiante, y en su defecto, serd resuelto por el/la Vicerrector(a)
Académico, previo informe del Director del Departamento de Formacion
Técnica.

Articulo 95° Dé¢jense sin efecto los Decretos N° 0808 del 10 de julio de 2012 y N° 1156 de
19.06.2015.-

COMUNIQUESE, REGISTRESE Y DESE CUMPLIMIENTO.

TARTINEZ QUEZADA
Rector

PABLO GONZALEZ ANTEZANA
Secretario General

DISTRIBUCION:
- Seglin envio via e-mail a la base de datos decretos-2020.-
AMQ/PGA/rcc
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